
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Circ. n. 319  
 

Colleferro, 18 settembre 2020  
 

AI DOCENTI 
Oggetto: Regolamento per l’uso del notebook di classe. 
 
 

1. Il docente della prima ora deve sempre prendere la chiave del box, anche se non prevede di usare 
il notebook. 

 
2. Il docente dell’ultima ora deve spegnere il notebook, chiudere il box e riportare la chiave al suo 

posto. 
 

3. I docenti in servizio all’ultima ora di lezione nelle classi sprovviste di LIM e di box per la custodia del 
notebook (1D, 1M, 2E, 5T), dovranno riportare il computer esclusivamente nella stanza centrale 
della segreteria. 
 

4. Se all’atto dello spegnimento del notebook sono in corso aggiornamenti, non spegnerlo e avvisare il 
tecnico. 
 

5. La gestione della presente procedura è di competenza degli Assistenti Tecnici: per ogni esigenza 
rivolgersi esclusivamente a loro.  
 

6. Contrariamente a quanto indicato nella circ. n. 308 del 10 settembre 2020, non è possibile 
igienizzare il notebook con la carta imbevuta di disenfettante a base alcoolica, in quanto questa 
operazione deve essere effettuata a computer spento, altrimenti, sfiorando i tasti,  
inavvertitamente, si attivano funzioni che rendono impossibile utilizzarlo. 
Si consiglia, pertanto, l’igienizzazione delle mani prima e dopo l’uso della tastiera. 
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