
 
 
 
 
 
 
 
 

 Prot. n. 350 
 

Colleferro, 24 ottobre 2020 
 

AI DOCENTI 
 
Oggetto: Istruzioni operative D.D.I. 
 
In merito all’oggetto, si trasmettono in allegato i seguenti Vademecum: 

1. Guida per le registrazioni delle lezioni con Meet. 
2. Vademecum per G – Classroom. 
3. Guida alla registrazione delle presenze degli studenti in Didattica Digitale Integrata 

 
Con l’occasione, si richiama, per gli adempimenti connessi, la circ. “D.D.I._50_per_cento” del 23 
ottobre 2020, con particolare riguardo all’allegato documento PIANO SCOLASTICO PER LA 
DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA, approvato dal Collegio dei docenti il 21 ottobre 2020. 
 
A proposito del documento di cui sopra, si precisa quanto segue. 

A. Durante l’ora di lezione il gruppo di studenti in D.D.I. seguirà la stessa alternando momenti 
di collegamento in video (p. es. all’atto della rilevazione della presenza) a momenti di 
attività di diversa natura (letture, traduzioni, esercizi, scambi in Classroom etc.). 
Tale alternanza sarà gestita dal docente in modo da rispettare il principio del 
contemperamento tra attività sincrona e attività asincrona anche in base alla specificità 
della metodologia in uso. 

B. In caso di sostituzione del docente assente, il supplente potrà accedere all’APP Classroom 
utilizzando l’account di uno studente. 

C. Le assenze dello studente (anche di una soloa ora) alla D.D.I. andranno annotate sul RE e 
giustificate al rientro la settimana successiva. 

D. Per evitare sovraccarichi della linea, si raccomanda a tutti i docenti di effettuare il 
collegamento alla wi-fi di scuola da un solo dispositivo (p. es. se si usa il tablet o il 
notebook, disattivare la wi.fi di scuola dallo smartphone). 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
   (prof. Antonio Sapone) 

            
 (Firma autografa sostituita 

 a mezzo stampa ex art. 3 c. 2 D.lgs. 
39/93) 


